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Comision Estatal de Garantia
de Acceso a la Informacion Publica.




cegaip | Objetivo

*Asesorar a los servidores publicos para la formacion de las
Unidades de Informacion Publica y de los Comités de
Informacion, conforme a la nueva Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi.




cegaip | Temario

Las Unidades de Informacion Publica (U.1.P):

1.

ok~ W

¢Qué es una Unidad de Informacion Publica?

¢ Qué funciones tiene una Unidad de Informacién Publica?

¢ Quiénes conforman las Unidades de Informacion Pablica?
Organigrama de la Unidad de Informacion Publica,

Procesos y operaciones gue realizan las U.1.P.

a) Nombramiento, Formacion e Instalacion,

b) Generacion de Calendario Anual,

c) Procedimiento para la Atencién de Solicitudes de Informacién.
d) Proceso para tratar la Informacion Reservada y Confidencial,
e) Proceso de Archivado y Registro,

f) Proceso de Capacitacion continua,

g) Proceso de formulacion del Programa Anual de Acciones de Mejoramiento de
la Transparencia.
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Los Comités de Informacion:

¢ Qué es un Comité de Informacion?

¢ Qué funciones tiene un Comité de Informacién?

¢ Quiénes conforman el Comité de Informacién?

Organigrama del Comité de Informacion.

Procesos y Operaciones que realizan los Comités de Informacion:

a) Nombramiento, Formacion e Instalacion,

b) Generacion del Calendario Anual,

c) De las resoluciones sobre la Clasificacion de Informacion,

d) De los tramites y gestiones para el cumplimiento de sus funciones,
e) De la supervision,

f) De la aprobacion del Programa Anual de Acciones para el mejoramiento de la
Transparencia,

g) Del Informe Anual.

AR A




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
1. ¢Qué es una Unidad de Informacion Publica?

 LaU.LP. es launidad administrativa de cada una de las entidades
publicas responsables de atender las solicitudes de acceso a la
Informacion.

Articulo 3 Fracc. XXIV.

. Son también responsables de ejercer la proteccion de datos
personales.

Articulo 58, ultimo pérrafo.

. Las U.I.P. deben contar con presupuesto, personal y apoyo
tecnico e instalaciones necesarias para realizar sus funciones, sin
embargo, el equipamiento no sera instantaneo.

Articulo 10 transitorio.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
Pl sl I 2. ¢Que funciones tiene la U.1.P.?

e Recibiry dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion y a la
proteccion de datos personales,

e  Difundir la informacion que sefialan los articulos 18 al 24 de la Ley.

e  Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion reservada
y confidencial,

*  Notificar al Comité de Informacion susceptible de ser reservada para que
proceda,

o  Actualizar periodicamente la informacion que la ley seiala,

Orientar y auxiliar a las personas en la elaboracion y entrega de las
solicitudes de informacion.

 Realizar tramites y gestiones dentro de su entidad para entregar la
informacion solicitada y efectuar las notificaciones correspondientes.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica

2. ¢ Qué funciones tiene la U.1.P.?

Promover la capacitacion, actualizacion, y habilitacion oficial de los
servidores publicos que se encargaran de recibir y dar tramite a las
solicitudes presentadas.

Administrar y actualizar mensualmente el registro de las solicitudes,
respuestas, tramites y costos que implique el cumplimiento de sus
funciones,

Las necesarias para facilitar el ejercicio del Derecho de Acceso a la
Informacion y Proteccion de datos personales.

Articulo 61




cegaip1 Las Unidades de Informacion
i 3. ¢Quiénes conforman la U.1.P.?

Directamente la Ley no sefala una manera de conformar las U.1.P., sin
embargo se sugiere:

o Jefe de la U. I.P.: Coordinador de las acciones de la unidad asi como
del Desarrollo del P.A.M.A.T. asi como de las funciones del articulo
61 fracc. VIII, IXy X.

« Encargado de Atencion al Publico, Difusion y Archivo: A cargo de
las funciones detalladas en el articulo 61 fracc. 1,11 ILVIy V.

« Enlace: Canal de comunicacion entre la Unidad, Cegaip y el Comité
de Informacion. Ademas, encargado de las funciones senaladas en el
articulo 61 fracc. IV Y VII.

Estas sugerencias pueden modificarse segun las necesidades de cada
ente obligada.
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1 Est LIJ

LLas Unidades de Informacion Publica
4. Organigrama

JEFE DE LA FUNCIONES:
UNIDAD e

IX
X

ENCARGADO DE ATENCION AL
PUBLICO, DIFUSION Y ARCHIVO

FUNCIONES:
LI, Vy VI




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica

5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

a)

Nombramiento, Formacion e Instalacion.
1)Titular nombra al Jefe de la U.1.P. anicuoss

2) Jefe de la U.L.P. evalla las necesidades y solicita los recursos
financieros y humanos necesarios para poder iniciar funciones.

3) El Jefe de la U.L.P. definird y delegara funciones y prepara
recursos para iniciar trabajos.

4) El Jefe de la U.1.P. notificara al titular de la entidad sobre la
Instalacion de la unidad para que este solicite al Ejecutivo la
publicacion en el Periodico Oficial del Estado. aricuose.

5) Inicia funcionamiento la U.1.P.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Nombramiento del

Jefe de la Unidad El Jefe de la Unidad
por parte del titular evalda y solicita

recursos materiales, El Jefe de la Unidad
humanos y define y delega las
funciones a realizar

Se preparan todos
los recursos para el
inicio de los trabajos

El Jefe notifica al titular sel_lln?:lalci; la
- para que éste solicite al niaa
La Unidad entra en Ejecutivo la publicacion
en el Periodico Oficial del
Estado

funcionamiento




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

b) Generacion de Calendario Anual:

Defino la forma de
trabajar y los
procesos que

utilizare

Asigno las fechas en
que recopilaré la
informacion

: Asigno las fechas en
requerida que actualizaré la

informacion requerida

En base a los datos
recopilados y
actualizados, generaré
Asigno fechas para el indice o catilogo de
la publicacion de la informacion
informacion obtenida
que se requiera

Informo a la
CEGAIP sobre
todo lo anterior




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica

5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Calendarizacion Inicial:

Recopilacion y Acualizacion de Informacion: Debera hacerse por lo
menos cada 25 dias habiles.

Creacion/ Actualizacion del Indice o Catélogo de Informacion:
Una vez recopilada actualizada la informacion se debe crear un
indice o catalogo que contenga:

Caracteristicas técnicas de la informacion,

Oficina responsable de su administracion, archivo y resguardo,

Ubicacion de la oficina,

Nombre de los responsables de estas tareas.

Publicacidn de la informacion; Cada 25 dias habiles.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Calendarizacion de la informacion que debe difundirse de Oficio:

« Articulo 18: Sefiala la informacion que debe difundirse a través de
medios electronicos,

e Articulo 19: Informacion que debe estar disponible en todo
momento, preferentemente, mas no obligatoriamente a través de
medios electronicos arcuozr.

Se sugiere que mes con mes, se programe esta informacion de la
siguiente manera:




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Calendarizacion mensual:

Programar fechas para empezar a actualizar informacion,
Programar fechas para publicar estas actualizaciones,

Hacer lista de toda la informacion requerida,

Ir anotando en la lista la informacion que ya se ha obtenido,
Publicar la informacion obtenida,

Informar a la Cegaip de los procesos sefnalados anteriormente,

Recordar que esto se repetira mes con mes y que cada ente
obligado tiene informacion especial que publicar. aticuos2oa 25

N o Ok
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cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Generalidades a tomar en cuenta en la difusion de la informacion:

e Cuando no sea posible gue se publigue la informacion ya sea por sus
caracteristicas o por los sistemas informativas utilizados, se debe de
difundir el indice o catalogo y sus caracteristicas. aricuio 27 segundo parrato.

e Las U.l. deben orientar a los interesados sobre la manera de obtener
la informacion referida de los articulos 19 al 25. anzs.

e Conforme a los articulos 29 y 59, los entes publicos deben de
proveer los recursos materiales, humanos y financieros para
correctamente desarrollar su funcion.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Generalidades a tomar en cuenta en la difusion de la informacion:

o Se debe informar a la Cegaip la manera en que se manejara la
informacion. aricuoso

o Se debe informar a la Cegaip mes con mes sobre las solicitudes de
informacion recibida, el tramite y su respuesta correspondiente en
Cada CaSO « Articulo 30 segundo pérrafo.

» Se debe de difundir, con 3 dias de anticipacion a la fecha de
discusion, los dictamenes de ley, proyectos de reglamento o
disposiciones administrativas en ciernes.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica

5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

C) Procedimiento para la atencion de solicitudes de Informacion:

1.

Recepcion de la solicitud: Se activa cuando una persona presenta
una solicitud por escrito o via electronica. Se debe sellar de
recibido o bien se acuse recibo de la solicitud. arcuoss segundo parrato

Revision de la solicitud:

a) Revisar la competencia, si no me corresponde, orientar al
ciudadano. aricuo

b) Verificar los requisitos que sefiala el articulo 68. De haber
omisiones se da al solicitante un plazo de 3 dias habiles. arcuio 70




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

¢) Revisar si lo solicitado no ha sido clasificado como confidencial o
reservada. Si asi fuere, se negara la informacion, haciendo saber la
causa . Recordar que la clasificacion la realizara el Comitée de
informacion y que se pueden ordenar versiones publicas de un
documento de negar una informacion por inexistente debe de

justificarse el dicho. aicuoss 73 7678

d) Realizar gestiones internas para obtener la informacion requerida:
Recordar que para la busqueda y entrega de la informacion se tiene
un plazo maximo de 10 dias, pudiendo ampliarse otros 10 dias si se
notifica al solicitante. a7




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Generalidades del procedimiento de acceso a la informacion:

 Si transcurridos los 10 dias habiles no hay respuesta, la autoridad
automaticamente esta obligada a entregar la informacion de manera
gratuita en otro plazo maximo de 10 dias. aricuors

* En caso de que no se localice la informacion la Cegaip podra
ordenar su busqueda y confirmar la pérdida o inexistencia
correspondiente. La Cegaip también podra hacer la denuncia
correspondiente para determinar si se cometio algun delito. asicuo 72

» Contra los actos o resoluciones que no satisfagan las solicitudes de
informacion, solo procede la queja que el solicitante interpondra
ante la Cegalp. aricuiors




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica

5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

Cuando la informacion solicitada no se encuentre en los archivos de
la U.l. debera girarse oficio al comité con copia al interesado para
que este tome medidas. De no localizarse, debe darse parte a la
Cegaip. Articulo 79.

Se debera actualizar mensualmente la informacion sobre las
solicitudes recibidas, las respuestas dadas y la informacion
entregada, debiendo notificarse a la Cegaip.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

D) Proceso para tratar la informacion reservada y confidencial:

e Lainformacion reservada es ““aquella clasificada con caracter
temporal como restringida al acceso publico. ar s frace. xvi.

* Los periodos de reserva son de 4 ainos para el Ejecutivo, y 6 para el
resto de los entes. En cuestion de patentes marcas y similares se

toma en cuenta la legislacion especial. at.s.
» Debe existir un catalogo de informacion reservada con los siguientes
datos:
Fecha de clasificacion,
Autoridad responsable,

Fundamentacion y motivacion legal,
Partes de los documentos que se clasifican como reservados.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Publica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P.

« La Cegaip esta facultada para en cualquier momento tener acceso a
la informacion reservada y:
Resolver sobre su clasificacion,
Resolver sobre su desclasificacion antes del periodo sefialado,
Autorizar la ampliacion del periodo de reserva,

Autorizar el acceso a quienes hubiesen solicitado la informacion que
hubiese cumplido el periodo de reserva.

Resolver sobre las quejas que sean presentadas en término de ley.

 Las tareas de clasificacion de la informacion corresponden al
Comité de Informacion.




cegaip1 Las Unidades de Informacion Pablica
5. Procesos y Operaciones que realiza la U.1.P

« Pendientes procedimientos de Archivo y registro
* Procesos de capacitacion continua
* Proceso de formulacion del Plan de mejoras continuas.




cegaip1 Los Comites de Informacion
e o e 1. ¢Qué es un Comité de Informacion?

o EI Comité de informacion es “El 6rgano colegiado que se
Integrara en cada una de las entidades publicas para resolver
sobre la informacion que debera clasificarse como reservada

y COﬂfIdenClal 7 « Atrticulo 3 fraccion IX




cegaip1 Los Comites de Informacion

2. ¢Qué funciones tiene el Comiteé de Informacion?

Enunciadas por el articulo 64

Emitir las resoluciones en que se funde y motive que determinada
informacion es reservada,

Realizar tramites y gestiones ante las entidades publicas que
corresponda para cumplir sus funciones,

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones de Cegaip y del
SEDA.

Aprobar el Programa Anual de Acciones de Mejoramiento de la
transparencia que elabore la U.1.P.

Elaborar el informe anual que se debe enviar a la Cegaip.




cegaip1 Los Comites de Informacion

4. ; Quienes forman el Comité de Informacion?

Sefalado por el articulo 65 de la ley.

El titular de la entidad publica o un representante, quien presidira el
Comité. El representante debe ser Director General o su equivalente.

Coordinador del comité. Se sugiere que sea el Enlace de la U. de I.

Secretario Tecnico, que llevara la documentacion, actas y demas
documentos emanados del C.de I.

Jefe de la Unidad de Informacion,
Titular de contraloria o del 6rgano de control interno.
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e s 5. Ordanigrama del Comité de Informacion?

TITULAR DE LA ENTIDAD

O REPRESENTANTE

COORDINADOR DEL
COMITE

SECRETARIO CONTRALOR
TECNICO INTERNO

JEFE DE LA UNIDAD
DE INFORMACION

PUBLICA




cegaip1 Los Comites de Informacion
5. Procedimientos del Comité de Informacion?

A) Nombramiento, Formacion e Instalacion. Conforme a lo dispuesto
por el articulo 65 de la ley. En este caso no se publica en el
Periodico oficial, a diferencia de la formacion de la U.1.P.

B) Generacion de calendario anual: Senalando las fechas en que se
sesionara, supervisara a la Unidad y en que se rendira el informe

anual ante Cegalip.




cegaip1 Los Comites de Informacion

5. Procedimientos del Comité de Informacién

C) Resoluciones sobre la clasificacion de la informacion.
De la informacion reservada:

No se considera reservada la informacion que generen los partidos
politicos con motivo de la aplicacion del financiamiento que
I’ECI ben . Articulo 33 segundo péarrafo.

Las clausulas de confidencialidad que vayan con contra de esta ley
se tienen por no hechas. aicuto s tercer parrato.

Por ningln motivo se podra negar el acceso a la informacion que no
esté reservada.

No se podra clasificar como reservada cuando su contenido sea
relevante para la proteccion de derechos fundamentales. aricuioss
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D) De los tramites y gestiones para el cumplimiento de sus funciones

De acuerdo con el articulo 64 fraccion |1, los Comités de Informacion
tienen asignada entre sus funciones, la de realizar todos los tramites y
gestiones necesarios, para poder cumplir con su cometido, ante las
entidades publicas que corresponda.

E) De la supervision

Otra de las funciones clave para el Comité de Informacion, es la de
supervisar, dentro de la entidad publica que le corresponda, la aplicacion de
las disposiciones emitidas por la CEGAIP, el SEDA y los titulares de las
dependencias con el objeto de hacer cumplir la ley (art. 64 fraccion IlI).

Para llevar esto a cabo, sugerimos que dentro del calendario gue vimos
anteriormente, se asignen fechas periodicas para llevar a cabo labores de
supervision constante, por ejemplo, que cada dos meses se le de
seguimiento a las dlsp05|C|ones de la CEGAIP, que también cada dos
meses a las del SEDA, etc.
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SEGUNDA PARTE

MUNICIPIOS
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Comision Estatal de Garantia
de Acceso a la Informacion Publica.




cegaip | Objetivo

Analizar con los integrantes de los Comités y Unidades de
Informacion Publica las nuevas prerrogativas, obligaciones, la
clasificacion de la informacion y los procesos ante la Cegaip,

conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
del Estado de San Luis Potosi.
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Temario

1)
2)
3)

4)

0)
6)

Principios generales de la nueva ley,
Derechos de los ciudadanos,
Obligaciones de los servidores publicos,

a) Publicacion en medios electronicos
b) Informacién Publica de Oficio
c¢) Obligaciones especiales para el ejecutivo.

d) Procedimientos para difundir informacion.

Clasificacion de la Informacion.

a) Informacion Reservada,

b) Informacién Confidencial,

c) Proteccion de Datos Personales.
Procedimientos ante Cegalip
Infracciones, sanciones y medios de defensa




cegaip1 1) Principios generales de la Ley

* Lainformacion es propiedad de la sociedad, los servidores
publicos somos custodios de la misma y responsables de ella.

*  Se debe resguardar la reserva o confidencialidad de la
Informacion.

. Los entes obligados deben proporcionar informacion en el tipo de
documento que se encuentre.

. Se debe atender en todo momento el principio de publicidad de la
informacion.

. Se atendera al principio de gratuidad de la informacion, salvo que
su reproduccion esté regulada por las leyes de ingresos




cegaip1 2) Derechos ciudadanos
Articulo 11 al 13

 Es prerrogativa de todas las personas saber, conocer y acceder a la
Informacion publica, SIN tener que acreditar interés juridico ni
legitimo o justificacion alguna para ejercer este derecho.

 La proteccion de datos personales puede ser ejercida por si mismo
0 por medio de representante legal,

e  Cualquier persona puede acceder a la informacion y
documentacion relativas al uso de recursos publicos.




cegaip1 3) Obligaciones de los Servidores Publicos

Articulos 14 al 17

Los servidores publicos somos sujetos de responsabilidad por el
incumplimiento de esta ley, asi como de las politicas creadas para
facilitar el derecho de acceso a la informacion y de la proteccion de
datos personales. aricuio1s

Entre las obligaciones generales tenemos:

Entregar informacion en el estado que se encuentra,

Hacer versiones publicas de documentos cuando corresponda,
Actualizar cada 25 dias el Catalogo de Informacion,
Proporcionar informacion, documentos y expedientes a Cegaip
Colaborar con Cegaip en la implementacion de la cultura de
transparencia en los diferentes niveles educativos.

Coadyuvar a Cegaip en materia de capacitacion.




cegaip1 a)  Publicacion en medios electronicos
bt I Articulo 18

Se debe de publicar en medios electronicos:

* Indicadores de gestion,

» Ejercicio de recursos publicos

« Indices y catalogos de informacion en posesion de cada ente,
« Marco legal que da sustento al ejercicio de sus funciones

« Datos generales sobre la oficina (proceso, ubicacion, horario de
atencion, etc)

e Datos generales de los responsables de las solicitudes de
informacion, y de las solicitudes recibidas asi como sus respuestas.

« Informacion de interés y util que contribuya a la rendicion de
cuentas y al mejor ejercicio del derecho de acceso a la informacion.




cegaip | b) Informacion Publica de Oficio
ot Articulo 19

La Informacion Publica de Oficio es aquella que debe estar disponible
para que el ciudadano la obtenga en el momento que la desee.

. Ejercicio de recursos publicos,

. Indices y catalogos de informacion en posesion de cada ente,

. Marco legal que da sustento al ejercicio de sus funciones

. Datos generales sobre la oficina (proceso, ubicacion, horario de atencion,
etc)

. Datos generales de los responsables de las solicitudes de informacion, y
de las solicitudes recibidas asi como sus respuestas.

. Informacion de interés y til que contribuya a la rendicion de cuentas y
al mejor ejercicio del derecho.
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* Informacion contenida en expedientes administrativos que se produzcan en
proceso para suscribir contratos, realizar licitaciones y todo tipo de actos en
decisiones administrativas relacionadas con la adquisicion, arrendamiento,
concesiones y prestacion de bienes y servicios.

« Informes anuales de actividades, balances generales y estados financieros,
* Informes de movimientos de ingresos y egresos con sus especificaciones,

 Contratos de prestacion de servicios profesionales con documentos
relacionados.

e Convenios y sus condiciones,

» Informacion sobre obras con cargo al presupuesto publico, con préstamos,
subvenciones o aportaciones privadas nacionales e internacionales y sus
especificaciones.

» Informacion relacionada con auditorias concluidas, sin importar quien las
haya realizado,
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* Programas de trabajo de los titulares de entidades publicas, dependencias,
unidades administrativas y el informe de labores y actividades. Esta
informacion debe hacerse puablica a mas tardar 15 dias habiles después de
haberse producido.

* Motos recibidos por pagos, multas, recargos, cuotas, depositos y finanzas,
sefialando el nombre de los responsables de recibirlos, administrarlos y
ejercerlos.

« Padron de beneficiarios de programas sociales aplicados por el estado y los
municipio, disefio, montos, acceso, ejecucion y beneficiarios de programas
de subsidio.

« Lainformacion sobre ejecucion de presupuesto debe actualizarse

trimestralmente, asi como los criterios de asignacion, ejecucion, evaluacion
y los responsables de su recepcion y ejecucion final.

» Resultados de auditorias y de encuestas de opinion.




cegaip1 c) Obligaciones especiales para el
b R Municipio, Articulo 20

Ademas de lo sefialado anteriormente, los municipios deben poner a
disposicion del publico, de oficio, de manera completa y
actualizada:

Todo lo concerniente a los servicios que brinda el municipio,
Plan Municipal de Desarrollo,
Plan de Desarrollo Urbano y de Centros de poblacion,

Informacion referente a planes de ordenamiento territorial,
ecologico y licencias de construccion, transporte, etc,

Montos recibidos por el municipio,
Medidas de participacion ciudadana




cegaip | La Métrica

¢Qué midio la Metrica?
Calidad, claridad y usabilidad,

Calidad del servicio, instalaciones y orientacion al
usuario,

Eficacia y cumplimiento en la respuesta,
Portales de internet,
Atencion al usuario,
Calidad en atencion.




cegaip1 Generalidades para la difusion de la

Informacion

Generalidades a tomar en cuenta en la difusion de la informacion:

Cuando no sea posible que se publique la informacion ya sea por sus
caracteristicas o por los sistemas informativas utilizados, se debe de
difundir el indice o catalogo y sus caracteristicas. aricuio 27 segundo parrato.

Las U.l. deben orientar a los interesados sobre la manera de obtener
la informacion referida de los articulos 19 al 25. anzs.

Conforme a los articulos 29 y 59, los entes publicos deben de
proveer los recursos materiales, humanos y financieros para
correctamente desarrollar su funcion.
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Generalidades a tomar en cuenta en la difusion de la informacion:

o Se debe informar a la Cegaip la manera en que se manejara la
informacion. aricuoso

o Se debe informar a la Cegaip mes con mes sobre las solicitudes de
informacion recibida, el tramite y su respuesta correspondiente en
Cada CaSO « Articulo 30 segundo pérrafo.

» Se debe de difundir, con 3 dias de anticipacion a la fecha de
discusion, los dictamenes de ley, proyectos de reglamento o
disposiciones administrativas en ciernes.
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a) Informacion Reservada

Proceso para tratar la informacion reservada y confidencial:

La informacion reservada es ““aquella clasificada con caracter
temporal como restringida al acceso publico. ar s frace. xvi.

Los periodos de reserva son de 4 afios para el Legislativo y
Municipios y 7 para el resto de los entes. En cuestion de patentes
marcas y similares se toma en cuenta la legislacion especial. ara

Debe existir un catalogo de informacion reservada con los siguientes
datos:

Fecha de clasificacion,

Autoridad responsable,

Fundamentacion y motivacion legal,

Partes de los documentos que se clasifican como reservados.
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« La Cegaip esta facultada para en cualquier momento tener acceso a
la informacion reservada y:

Resolver sobre su clasificacion,

Resolver sobre su desclasificacion antes del periodo sefialado,

Autorizar la ampliacion del periodo de reserva,

Autorizar el acceso a quienes hubiesen solicitado la informacion que
hubiese cumplido el periodo de reserva.

Resolver sobre las quejas que sean presentadas en término de ley.
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C) Resoluciones sobre la clasificacion de la informacion.
De la informacion reservada:

No se considera reservada la informacion que generen los partidos
politicos con motivo de la aplicacion del financiamiento que
I’ECI ben . Articulo 33 segundo péarrafo.

Las clausulas de confidencialidad que vayan con contra de esta ley
se tienen por no hechas. aicuto s tercer parrato.

Por ningln motivo se podra negar el acceso a la informacion que no
esté reservada.

No se podra clasificar como reservada cuando su contenido sea
relevante para la proteccion de derechos fundamentales. aricuioss
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Causas de clasificacion:

Cuando se trate de informacion cuya divulgacion ponga en riesgo la
gobernabilidad del Estado, la vida, salud y seguridad de las personas.
Cuando sea un riesgo insalvable para la seguridad publica, intereses del
Estado e impida la realizacion de politicas y decisiones.

Cuando se trate de informacion que se considere de seguridad estatal o
nacional.

Cuando la informacion pueda causar un serio riesgo y perjuicio a las
actividades de prevencion, persecucion de delitos, averiguaciones
previas, investigaciones y procedimientos penales recaudacion de
:mpuestos y aplicacion de las leyes, salvo las excepciones que marca esta
ey.

Cuando se trate de expedientes de juicios o procedimientos que no hayan
causado estado y ejecutoria, con excepcion de los casos e que sea
inexcusable la proteccion de datos personales.
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e Cuando se trate de informacion relacionada con la propiedad
Intelectual, patentes, marcas y procesos industriales.

e Cuando se trate de informacion que pueda generar ventajas
personales indebidas en perjuicio de terceros y

e Cuando se trate de informacion gue una ley expresamente clasifigue
como reservada. ariuoa
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Fundamento de la clasificacion: La prueba de dafo:

o Segun el articulo 35 de la ley, para fundamentar y motivar la
clasificacion de la informacion publica como reservada, es necesario
que se aplique el principio de la prueba de dafo.

o La prueba de dafo es la expresion de las razones logico-juridicas
que acrediten que el dafio que pueda producirse con la liberacion
de informacion publica catalogada como reservada, es mayor que el
interés pablico de conocer la informacion de referencia. an s fraccion xx
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Para aplicar dicha prueba de dano, es necesario que se acredite lo
siguiente:

* La identificacion de la informacion gque e encuentra prevista en
alguna de las excepciones establecidas en la presente ley.

e Las consideraciones a que la publicidad de la informacion sefialada
puede amenazar efectivamente el interés publico protegido por la

ley.
* Que el dano probable, presente y especifico gue podria producir la
publicidad de la informacion sefialada sea mayor que el interes

publico.
« Acreditado todo lo anterior, se procede a tomar el acuerdo en si.
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El Acuerdo de Reserva

Ya que se llevaron a cabo las dos fases anteriores, se procede a tomar el
acuerdo de clasificacidon durante una sesidn del Comité. Dicho
acuerdo debera contener, de acuerdo con el articulo 34:

« La fuentey el archivo donde se encuentra la informacion.

 Lafundamentacion y motivacion del acuerdo, que es lo que vimos en el
punto anterior.

« El documento, la parte o las partes de los mismos que se reservan.
« El plazo por el que se reserva la informacion.
» Ladesignacion de la autoridad responsable de su proteccion.
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¢) La Informacion Confidencial

La informacion confidencia es la que contiene datos personales
relativos a las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen
etnico, racial, domicilio, vida familiar, privada, intima y afectiva,
patrimonio, numero telefénico, correo electronico, ideologia,
opiniones politicas, preferencias sexuales, salud y expediente
médico y toda aquella informacion susceptible de ser tutelada por
los derechos humanos, a la privacidad, intimidad, honor y dignidad
que se encuentren en posesion de alguno de los entes obligados y
sobe la que no pueden realizarse ningun acto hecho sin la
autorizacion debida de los titulares o sus representantes legales. aticuos

fraccion XV.
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Generalidades de la proteccion de datos personales:

» Las entes publicas deben resguardar la informacion confidencial, no
pueden entregarla salvo autorizacion expresa, cuando se trate de
Informacion necesaria para proteger la vida, seguridad de otras personas,
salvo que el afectado o su representante legal lo autoricen. aricio s

e La U.LP. debe coordinarse con la Cegaip y el S.E.D.A. para el manejo de
la informacion confidencial. aricuoss

* Ninguna persona esta obligada a dar informacion que pueda provocar
alguna expresion de discriminacion e intolerancia sobre su persona, honor,
reputacion y dignidad. aicuoss

» Los archivos de datos personales solo deben usarse para los fines que fue
creado. ariuiosr

» Los servidores publicos estan obligados a guardar confidencialidad. aricuoar

segundo parrafo
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Del ejercicio de la accion de proteccion de datos personales:
1. ldentificacion y acreditacion del interés juridico del promovente,

2.  Recepcion de solicitud que pretenda corregir, sustituir, rectificar,
guardar confidencialidad o suprimir datos personales. asiuios:

3. Tipos de solicitud: Pueden ser de acceso a datos personales o
bien, modificacion de 1os mismos. arssysr.

4.  Solicitud de acceso: Se tienen 10 dias habiles para senalar si se
tiene o no la informacidn, y en caso afirmativo, 10 dias mas para
entregar la informacion requerida.
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5. La Solicitud de Modificacion de datos: El solicitante debe precisar
las modificaciones que deben realizarse y en su caso, aportar la
documentacion necesaria.

La Unidad tiene 25 dias habiles para realizar las modificaciones o para
sefalar por que no procede, cosa que debe notificarse en un plazo no
mayor a 10 dias habiles.
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De la difusion sin el consentimiento de las personas involucradas:

Aquella que sea necesaria par la prevencion, diagnéstico médico,
prestacion de servicios y no pueda recabarse la autorizacion del interesado
por motivos legales o fisicos,

La que sirva a fines estadisticos, cientificos o de interés general siempre y
cuando no puedan relacionarse a personas,

La requerida por una entidad publica para el cumplimiento de sus
funciones,

La requerida por orden judicial,

La requerida para la prestacion de servicio contratado a particulares. En
este caso sera necesario cubrir una fianza fijada por la Cegaip.

Demas casos seflalados por leyes posteriores a la presente.
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Otras consideraciones:

o Las U.I.P. que posean datos personales deben informarlo a la Cegalip
mensualmente, asi como su actualizacion.

« Se deben tomar las medidas necesarias para proteger los archivos y
sus sistemas contra riegos naturales, pérdidas y contaminacion
Informatica. aricuioss

* De ninguna manera se podra requerir informacion que exceda los
fines para los que es solicitada. aruioso,

* No se podra comercializar, proporcionar, difundir o distribuir datos
personales salvo consentimiento expreso y por escrito del
Interesado. aticuos
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e a) La Queja

La Queja es el recurso que presenta el solicitante ante la Cegaip
cuando:

Se le niegue el acceso a la informacion,
Considere gue la informacion es incompleta,
No corresponde a la informacion requerida en su solicitud,

No esta de acuerdo con tiempo, costo, formato o modalidad de
entrega.

En caso de la accion de proteccion de datos personales, procede:
No entreguen al solicitante los datos personales requeridos,
Entregue la informacion en formato incomprensible,

El sujeto obligado se niegue a modificar, corregir o resguardar
la confidencialidad de los datos personales.
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El solicitante tiene 15 dias para interponer la queja, a partir de que
es notificado.

Si el solicitante vive fuera de la capital, la queja puede enviarse a la
Cegaip por correo certificado con acuse de recibo.

Para el ejercicio de proteccion de datos personales que no sean
resueltos dentro de los téerminos de ley, se entienden resueltos en
sentido positivo, y el solicitante puede interponer la queja en
cualquier tiempo posterior a dicho plazo para que la Cegaip ordene
al ente obligado la entrega, modificacion de datos o la entrega
gratuita de la informacion publica solicitada. aricuossy ss
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La queja se presenta por escrito con los siguientes contenido

Nombre del quejoso,

Domicilio para recibir notificaciones y en su caso personas
autorizadas para oir y recibir.

Precision del acto o resolucion motivo de la queja y la
autoridad que lo emite,

Fecha de la notificacion,

Hechos en que se funde la queja,

Firma del promovente o huella digital. articuio 100
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La queja debe estar acompanada por:
Documento en que conste el acto o resolucion impugnado,
Constancia de notificacion del acto impugnado, excepto
cuando se trate de actos que no se resolvieron en tiempo,
caso en el cual acompanara copia de solicitud respectiva,
Pruebas que tengan relacion directa con el acto o resolucion
Impugnada. articuto 101.

La queja puede presentarse en escrito libre o por formatos que
elaborara la Cegaip. Podra recibirse en formato electronico pero
deben de enviarse los documentos de soporte. ariuio o
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» La Cegaip tiene 3 dias para prevenir al inconforme de sus errores,
pero no puede cambiar los hecho.

* De no presentarse por escrito, o de incumplir los requisitos o de no
enviar la documentacion, o cuando no este en tiempo, la Cegaip
desechara de plano el recurso

» La Cegaip sobreseera la gueja cuando:

El inconforme se desista por escrito,

La autoridad responsable del acto o resolucion impugnada
modifique o revoque de tal manera que se quede sin materia,

El quejoso fallezca.
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o La Cegaip tiene 30 dias para resolver su interposicion, pudiendo:
Sobreseerla,
Confirmar el acto o resolucion impugnado,
Revocar o modificar el acto o resolucion impugnado, y
ordenara al ente obligado permitir al particular el acceso a la
informacion solicitada, a los datos personales, que reclasifique
la informacion, que modifique tales datos, o bien, sefialar
los términos precisos en que debera emitirse un nuevo
acto o resolucion

« EIl cumplimiento de la resolucion no exime al ente publico o servidor
publico de su responsabilidad.

o El particular tiene 1 aio después de la resolucion para pedir a Cegaip que
reconsidere su resolucion.
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« Para hacer cumplir sus determinaciones, la Cegaip podra aplicar:

Amonestacion privada,
Amonestacion publica,
Extranamiento por escrito,
Multas de 100 a 2000 salarios minimos. asicuios 108 ai 114
« La Cegaip valorara la gravedad de la infraccion, la existencia de
dolo o negligencia, las circunstancias en gque se produjeron los

hechos irregulares y las consecuencias derivadas de la accion u
omision del infractor.
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El procedimiento para aplicar las sanciones pecuniarias sera el
siguiente:

1. La Cegaip notifica al presunto agresor y le da 5 dias para aportar
pruebas de defensa.

2. Transcurrido el plazo, la Cegaip analiza la presunta infraccion,
existencia de dolo o negligencia, contestacion y pruebas,
consecuencias derivadas.

3.  Salvo prueba en contrario, la falta de contestacion en plazo, se
presumen como ciertos los hechos imputados.

4.  Ademas, se dara vista a las instancias correspondientes para
Imponer las sanciones previstas en esta ley y la legislacion
aplicable en cada caso. aricuos
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No podra seguirseles a los servidores publicos de los entes
obligados, un procedimiento administrativo distinto al contemplado
en la Ley de Transparencia, ante sus propias instancias y por los
mismos hechos.

Para los entes obligados las resoluciones de Cegaip seran definitivas
e inatacables. Las personas sancionadas por la Cegaip tendran, en
todo tiempo, el derecho de interponer el recurso de revision gue se
establece en la presente ley.




cegaip |

El Recurso de Revision procede contra las resoluciones de la Cegaip que
Impongan sanciones pecuniarias, con los siguientes:

1. Se presentara por escrito, sefialando nombre y domicilio para oir notificaciones
acompafando los agravios que corresponda, resolucion impugnada, pruebas
necesarias, copia de la notificacion, pruebas documentales ofrecidas.

2. De no cumplir con algin requisito, se daran 3 dias para subsanar la omision.

3. Una vez subsanado, La Cegaip admitira el recurso y las pruebas desechando de
plano la son idoneas para desvirtuar os hechos en que se base la autoridad y las
contrarias a derecho.

4. Desahogadas las pruebas, si las hubiera, se otorgara al recurente un plazo de tres
dias para alegar, al término del cual, con alegatos o sin ellos, la Cegaip emitira
resolucion dentro de los 30 dias habiles siguientes, notificando al recurrente.
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La interposicion del recurso sus pende la ejecucion del acto
reclamado.

La resolucion del recurso se fundara en derecho y exainara todos y
cada uno de los agraios hechos valer por el recurrente, tendiendo la
Cegaip la facultad de invocar hecho notorios, pero cuando uno de
los agravios sea suficiente para desvirtuar la valide del acto o
resolucion impugnados, bastara con el examen de dicho punto.

No se podra anular, revocar o modificar los actos o resoluciones,
con argumentos gue no se hayan hecho valer por el recurrente.
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 Tres meses despues de la entrada en vigor: para crear o modificar
reglamentos, acuerdos, 6rganos, criterios, procedimientos institucionales,
etc.

* Noventa dias naturales después de la entrada en vigor: para crear las
Unidades de Informacion y Comités de Informacion, iniciar funciones y
publicar en el Periodico Oficial del Estado.

 Cuatro meses despueés de la entrada en vigor: Para modificar reglamentos
en el sentido de crear facultades para certificar.

« Ciento veinte dias naturales despues de la entrada en vigor para publicar la
Informacion puablica de oficio.

* Dos afios para actualizar sistemas electronicos, cuatro afos en caso de
municipios de poblacion menor a 70 mil habitantes.

 Dieciocho meses: para publicar el indice de informacion y enviar copia a
cegaip.

» Dieciocho meses: para organizar archivos.
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